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TRIBUNALE PER I MINORENNI

Piazzale Generale Carlo Alberto Dalla Chiesa ~ 30173 Venezia
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Oggetto: Modalita di trasmissione telematica delle copie di atti mediante PEC o OneDrive for
Business.

IL PRESIDENTE

- preso atto che in SICID vi sono procedure per cui la consultazione del fascicolo telematico per
disposizione ministeriale & preclusa alle parti ancorché regolarmente costituite, le quali si vedono
cosi costrette a richiedere copia degli atti e dei documenti digitali ivi depositati, che, nella
molteplicita dei casi, risultano essere numerosi e pesanti file in formato PDF tali da richiedere
linvio di piu mail per completarne la trasmissione;

- rilevato che la trasmissione delle copie digitali degli atti pud avvenire alternativamente
mediante I'invio a mezzo posta elettronica certificata (PEC) o mediante I'Utilizzo del programma
di condivisione OneDrive for Business, messo a disposizione dall’Amministrazione, per i fascicoli
o documenti che presentino dimensioni particolarmente elevate e che, pertanto, risulterebbero
difficili da trasmettere tramite PEC;

- considerato che la condivisione in cloud degli atti richiesti in copia consente di superare le
difficolta connesse alla trasmissione tramite posta elettronica di files di grandi dimensioni e puo
essere effettuata in totale sicurezza tramite I'applicativo ministeriale;

- atteso che occorre disciplinare in modo uniforme le modalita di rilascio e trasmissione
telematica delle copie di atti richieste dagli utenti;

- sentito il Direttore della cancelleria civile e delle adozioni;
DISPONE
quanto segue.

La trasmissione delle copie digitali degli atti pud avvenire alternativamente mediante:
1. Invio a mezzo posta elettronica certificata (PEC) agli indirizzi indicati dall’'utente;
2. Utilizzo del programma di condivisione OneDrive for Business, messo a disposizione

dall’lAmministrazione, per i fascicoli o documenti che presentino dimensioni
particolarmente elevate e che, pertanto, risulterebbero difficili da trasmettere tramite
PEC.

Il richiedente dovra inoltrare la domanda tramite PEC alla cancelleria competente, utilizzando
Vindirizzo civile.tribmin.venezia@giustiziacert.it per Ila cancelleria civile e Il'indirizzo

adozioni.tribmin.venezia@giustiziacert.it per la cancelleria delle adozioni.

Il personale addetto, effettuati i calcoli relativi ai diritti dovuti in base alle dimensioni dei file,
comunichera all’'utente I'importo da corrispondere tramite pagamento telematico e indichera la
possibilita di utilizzare, qualora ritenuto opportuno per il volume degli allegati, la condivisione
tramite OneDrive for Business.

In caso di utilizzo di OneDrive for Business, il personale provvedera a creare e a condividere il
link della cartella contenente gli atti richiesti, garantendo:

e |‘accesso limitato alla sola visualizzazione e download;
e [l'impossibilita di modificare o reinviare i contenuti condivisi;

e la disponibilita dei file per un periodo limitato, comunicato all’'utente nell’'email di
condivisione.




Il personale, acquisiti il pagamento dei diritti tramite PagoPA e la disponibilitd dell'utente
all'utilizzo del programma citato, inviera all'indirizzo di posta elettronica certificata indicato da
quest'ultimo un invito di condivisione della cartella contenente le copie richieste, unendo il
seguente messaggio: "Si segnala che il file condiviso sara visibile per 5 gg. a partire dal giorno
di ricezione della email, scaduti i quali non sara pit possibile visionare/scaricare gli atti trasmessi.
Nel caso di mancata ricezione della email di condivisione, si suggerisce di controllare la propria
cartella SPAM".

Il personale avra cura di verificare che le impostazioni del programma escludano le modifiche da
parte dei destinatari di quanto inviato e che ne sia inibito il reinvio; verra richiesta, inoltre, al
destinatario una email di conferma dell'avvenuta ricezione.

Per la trasmissione telematica delle copie digitali di atti, per entrambe le modalita di trasmissione
(PEC o OneDrive), sara dovuto l'importo forfettario previsto per lo scaglione di grandezza dei
documenti trasmessi, secondo quanto stabilito dalle disposizioni vigenti:

1) euro 8,00 per la trasmissione di dati fino a 20 megabytes di peso;

2) ulteriori 8,00 euro per ogni ulteriore scaglione di 20 megabytes o frazione eccedente i primi
20 megabytes;

cosi come previsto dall’art. 269 del D.P.R. 30 maggio 2002, n. 115 (Testo Unico Spese di
Giustizia), come modificato dall’art. 1 co. 815 lett. a) della Legge 30/12/2024 n. 207 (cd. Legge
di Bilancio 2025) in base al quale “Per il rilascio di copie di atti e documenti su supporto diverso
da quello cartaceo é dovuto il diritto forfettizzato nella misura stabilita dalla tabella contenuta
nell‘allegato n. 8 del presente testo unico.”

La presente nota & destinata al personale dell’Ufficio e agli utenti esterni al fine di assicurare un
servizio efficiente, sicuro e conforme alle esigenze operative.

Si comunichi al dott. Rossetti, al personale delle cancellerie interessate e ai C.0.A. del
Distretto con preghiera di diffusione agli avvocati iscritti agli Albi.

Si dispone la pubblicazione nel sito web del Tribunale in apposita sezione con
indicazione “Modalita di trasmissione telematica delle copie di atti mediante PEC o
OneDrive for Business”.

Venezia-Mestre, il 18 marzo 2026.
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Il Presidente
LAanfrgnco Mayia Tenaglia




